升达经贸管理学院教职工公差返校报告表

年    月    日

升     字第    号

	姓名
	    
	单位
	
	职务
	
	随行人员
	

	公差时间
	自    年   月   日   时至    年    月    日     时止

	公差事由
	

	公差经过
	

	建议或处置
	

	创办人
	
	院

长
	
	人事室
	
	单位主管
	
	出差人
	


填表说明：1．凡代表本校参加校外开会及各种活动之教职员返校翌日后均应填写本表。
          2．公差经过栏填写开会重要内容或各种活动的经过及结果。
          3．本表呈批前应先在文件登记簿编号，以便归档。
