今后省人社厅将使用“河南省专业技术人员公共服务平台”（以下简称“服务平台”）对河南省专技人员继续教育情况进行统一管理，我校所有进行继续教育的教职员首先完成“服务平台”注册（参照步骤一、二），已注册学员不需重复注册。2018年专业科目折算学时类须进行学时申报（参照步骤三），上传相应抵学时材料扫描件或照片：
注：本校教师在线学习中心属折算学时类，须上传学时培训证书

步骤一：登录平台http://www.hnzjgl.gov.cn/点击“专业技术人员-注册”“*”号为必填项
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步骤二：填写个人信息
注意选择以下内容！！！
1：郑州市—市直—郑州升达经贸管理学院-所在部门
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2：已评过职称填评定时间，无职称任职资格填无
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3：完成所有“*”必填项后，打“钩”并点击“注册”按钮完成注册
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步骤三：
2018年度专业科目折算学时类（含本校教师在线中心学习学时培训证书）人员须进行学时申报并上传扫描件或照片。
注：不同类别项目叠加折算学时的，按学时申报步骤选择相应“学习形式”分别进行申报，并上传对应材料。
1、计入年度：2018（补学以往年度不需网上申报学时，只需递交纸质材料原件及复印件）
2、学习形式：如本校教师在线中心学习-课程进修；论文课题-发表论文或课题项目；出生证明选-其他类型；等依次类推
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3、学校（单位）名称：填写相应学习形式主办机构、单位
4、培训班名称：填写相应证书材料的“抬头名称”
5、起止时间：写2018年度继续教育培训规定时间内的时间段即可
6、学习成绩：有成绩的学习形式填写对应成绩，其它类型该项无填写规定。
7、申请学时：根据《河南省专业技术人员继续教育证书管理办法》准确填写相应申请学时数（自2017年起生育凭小孩出生证明折算当年专业课30学时，其它项目暂无变化）。
8、添加附件，按规定上传折算学时材料对应页面或内容的扫描件或照片，提交申请等待上级主管部门审核！
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学时申报要求：
★不得把公需科目合格证明当成专业科目证明材料申报。
★各类证明材料图片要清晰上传后方向要正，不得倒转、横置。
★证明材料上申报人姓名区域必须划线圈注。
最终“服务平台”的“年度完成情况”完成公需课学时显示不少于30学时，完成专业课学时显示不少于60学时，认定结果为“通过”，且操作显示“证书打印”即为完成相应年度继续教育工作，如下：
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